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Sobre os usuários

Seja bem-vindo ao manual de uso do sistema de eventos. Para
começarmos, é necessário entendermos os tipos de usuários
do sistema.

Vamos lá!

São 3 usuários do sistema de eventos:

Usuário Participante: Aquele que consegue se inscrever
em eventos, participar como ouvinte/aluno e conseguir
baixar seus cetificados caso participante do evento.

Usuário Organizador: Aquele que consegue criar
eventos, editar os eventos que criou, confirmar presença
dos participantes, gerir coorganizadores e emitir os
certificados de participação e de coorganização.

Usuário Administrador: Além das atribuições do
organizador, o Administrador consegue acessar todas as
informações dos usuários e alterar os papéis dos usuários.

Nesse manual iremos abordar tudo sobre o usuário
participante.
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Cadastro de usuários

Nessa tela é onde todos os usuários precisam se cadastrar,
sejam eles os usuários participantes, os organizadores e os
administradores. 

Para prosseguir no cadastro, é necessário informar todos os
dados solicitados no formulário e clicar em salvar. Depois
disso você será direcionado para a tela de login.
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Login

Nessa tela é onde o usuário precisa informar o e-mail e a
senha criados na tela de cadastro.

Na tela de login é possível recuperar a senha (em caso de
esquecimento dessas informações) e realizar cadastro (caso
não tenha cadastro).



Para acessar a tela de eventos disponíveis é bastante simples:

Usuário Logado: basta clicar na LOGO da UFC ou no
menu Tela Inicial. Você será direcionado para a Tela
Inicial/Home do sistema de eventos.

Usuário não logado: Ao acessar o site
eventos.itapaje.ufc.br, o usuário será direcionado para a
tela Inicial/Home.

Na tela Inicial/Home é onde todos os eventos estarão listados,
sendo:

Publicados - Eventos disponíveis para receber inscrições;
Finalizados - Eventos que já foram finalizados;
Cancelados - Eventos que não aconteceram e/ou foram
cancelados;
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Eventos Disponíveis



Para se inscrever em um evento é bastante simples, basta
clicar no evento de interesse e que esteja com o status de
Publicado e clicar no botão Inscrever-se. 

Mas é necessário se atentar para algumas observações!

Alguns eventos podem ter capacidade LIMITADA. Então,
por mais que o evento esteja com o STATUS Publicado, as
inscrições poderão estar fechadas devido a capacidade.

O organizador pode a qualquer momento fechar as
inscrições do Evento, isso também impedirá novas
inscrições.

Para inscrever-se é necessário autenticar-se no sistema,
caso não esteja logado, através do Login ou Cadastro.
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Inscrição em Eventos



Para se inscrever em um evento com subeventos é
praticamente a mesma lógica da página anterior, mas com
uma pequena mudança: o botão Inscrever-se agora estará
no subevento. 

Observações:

No evento com subeventos a inscrição é no SUBEVENTO.

Então, se o participante deseja estar inscrito no EVENTO,
é necessário a inscrição em algum subevento.
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Inscrição em Eventos com Subeventos



Para solicitar acesso como Coorganizador do evento, basta
acessar a tela de detalhes do evento e clicar em “Quero ser
Coorganizador”. 

Observações:

O ORGANIZADOR DO EVENTO vai receber a solicitação,
mas é critério dele aceitar ou recusar a solicitação.
Sendo aceita a solicitação, na tela Administrativa vai
aparecer uma nova opção do Menu chamada Gerenciar
Eventos
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Solicitando acesso de coorganizador



Nesse botão você
poderá editar o evento
(datas, título,
descrição,
capacidade, local,
etc).
Obs.: 

O Coorganizador
não pode finalizar
evento nem emitir
certificados.

Para mais detalhes ver
Manual do Organizador.

Depois de clicado em Gerenciar Eventos serão mostrados
todos os eventos em que o usuário participante é
Coorganizador. 
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Editando evento como coorganizador

Nesse botão você
poderá atribuir
presença e/ou gerar
o QR de presença.
Obs.: 

O Coorganizador
não pode finalizar
evento nem emitir
certificados.

Para mais detalhes ver
Manual do Organizador.

Nesse botão você poderá acessar a lista
de Coorganizadores, solicitações e
certificados emitidos.
Obs.: 

O Coorganizador não pode
aceitar/recusar solicitações.
O Coorganizador não pode emitir
certificados de coorganização ou
palestrante

Para mais detalhes ver Manual do Organizador.

Visualizar Comentários e feedbacks dos
participantes do Evento



Para acessar as informações do usuário, basta clicar no nome
de usuário no canto superior direito da tela. 

Nessa tela é possível alterar algumas informações pessoais e
de acesso ao sistema de eventos.

Sendo:
 

Senha
Deletar conta
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Editando minhas informações

Observações:
Caso seja necessário atualizar nome, email e/ou matrícula,
procurar a equipe da NTI através de solicitação pelo e-mail
ti@itapaje.ufc.br informando os novos dados para
atualização.
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Editando minhas informações



Essa tag mostra o status do
evento.
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Acessando minhas inscrições

No Menu minhas inscrições é onde vão aparecer todos os
eventos em que o usuário está inscrito.

Vale se atentar para algumas informações nessa tela.

Essa tag mostra se o organizador do
evento já atribuiu presença ao usuário.

Essa tag mostra se a inscrião
no evento foi confirmada.
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Acessando meus Certificados

No Menu Certificações é onde vão aparecer todos os
certificados de eventos finalizados em que o usuário estava
inscrito.

Vale se atentar para algumas regras:
O certificado só estará disponível logo após o evento ser
finalizado e
Se foi atribuído presença ao usuário no evento que ele
estava inscrito.
O organizador do evento é quem gerencia as presenças e
o status do evento.

Para fazer o download do certificado é só clicar no botão. O
certificado será emitido em PDF.



Clicar em Validação de certificados para
verificar validação.
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Validando meus Certificados

O sistema de Eventos da UFC - Campus Itapajé tem um
validador de certificados que foram emitidos. Caso o usuário
ou terceiros desejem verificar a validade do certificado basta
acessar o rodapé do site e clicar em Validação de
Certificados.



Clicar para acessar perguntas e respostas.

MANUAL DO USUÁRIO

EVENTOS UFC
C A M P U S  I T A P A J É

Solicitando ajuda

Para acessar a página de ajuda é só clicar no rodapé do site
e clicar em FAQ - Perguntas e Respostas. 



Clicar para acessar as Políticas e os ternos
de uso.
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Políticas e Termos de uso

Nessa tela é onde estão as políticas e os termos de uso. 
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