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Sobre os usudrios

Seja bem-vindo ao manual de uso do sistema de eventos. Para
comegarmos, é necessdrio entendermos os tipos de usudrios
do sistema.

Vamos 14!
Sdo 3 usudrios do sistema de eventos:

e Usudrio Participante: Aquele que consegue se inscrever
em eventos, por’ric(ifor como ouvinte/aluno e conseguir
baixar seus cetificados caso participante do evento.

e Usudrio Organizador: Aquele que consegue criar
eventos, editar os eventos que criou, confirmar presenca
dos participantes, gerir coorganizadores e emitir os
certificados de participagdo e de coorganizagdo.

e Usuario Administrador: Além das atribuigdes do
orfgonizodor, o Administrador consegue acessar todas as
informacdes dos usudrios e alterar os papéis dos usudrios.

Nesse manual iremos abordar tudo sobre o usudrio
participante.
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Cadastro de usudrios

Nessa tela é onde todos os usudrios precisam se cadastrar,
sejam eles os usudrios participantes, os organizadores e os
administradores.

Para prosseguir no cadastro, é necessario informar todos os
dados solicitados no formuldrio e clicar em salvar. Depois
disso vocé serd direcionado para a tela de login.

Tipo de Vinculo
Interno UFC (Aluno, Servidor, Docente) A

MNome Completo

Seu nome completo

Email (@ufc.br ou @alu.ufc.br

seuemail@ufec.br

Senha

Confirmar Senha

UNIVERSIDADE =~
FEDERAL Do CEARA

Matricula

Codigo de matricula

J& possui conta? Fazer login
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Login

Nessa tela é onde o usudrio precisa informar o e-mail e a
senha criados na tela de cadastro.

Na tela de login é possivel recuperar a senha (em caso de
esquecimento dessas informagdes) e realizar cadastro (caso
ndo tenha cadastro).

Email

seuemail@exemplo.com

-

UN ]VERS] DADE Esqueceu sua senha?

Ainda ndo possui login? Cadastro

FEDERAL po CEARA
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Eventos Disponiveis

Para acessar a tela de eventos disponiveis é bastante simples:

e Usudrio Logado: basta clicar na LOGO da UFC ou no
menu Tela Inicial. Vocé serd direcionado para a Tela
Inicial /Home do sistema de eventos.

e Usudrio ndo logado: Ao acessar o  site
eventos.itapaje.ufc.br, o usudrio serd direcionado para a
tela Inicial /Home.

Na tela Inicial/Home é onde todos os eventos estardo listados,
sendo:

e Publicados - Eventos disponiveis para receber inscrigdes;

e Finalizados - Eventos que ja foram finalizados;

e Cancelados - Eventos que n&o aconteceram e/ou foram
cancelados;

UNIVERSI

ki FEDERAL D0 CEARA PAGINA DE EVENTOS

Destaque




ﬁ MANUAL DO USUARIO

ONEADE EVENTOS UFC

FEDERAL po CEARA CAMPUS ITAPAIJE

CAMPUS DE ITAPAJE

Inscricao em Eventos

Para se inscrever em um evento é bastante simples, basta
clicar no evento de interesse e que esteja com o status de
Publicado e clicar no botdo Inscrever-se.

Mas é necessario se atentar para algumas observacgdes!

e Alguns eventos podem ter capacidade LIMITADA. Entdo,
por mais que o evento esteja com o STATUS Publicado, as
inscricdes poderdo estar fechadas devido a capacidade.

e O organizador pode a qualquer momento fechar as
inscricdes do Evento, isso também impedird novas

inscrigdes.

e Para inscrever-se € necessdrio autenticar-se no sistema,
caso ndo esteja logado, através do Login ou Cadastro.

& Vplhar

Teste 2

@ Lol

UFC - Campus Mapaié - Auditorio

Data
TR0 /3026 a 2T/00/ 026

Descrigao

tegnte 2
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Inscricdo em Eventos com Subeventos

Para se inscrever em um evento com subeventos ¢
praticamente a mesma légica da pdgina anterior, mas com

uma Eequenq mudanga: o botdo Inscrever-se agora estard
no subevento.

Observagdes:
e No evento com subeventos a inscricdo € no SUBEVENTO.

e Entdo, se o participante deseja estar inscrito no EVENTO,
é necessdrio a inscricdo em algum subevento.

Monitoriaj SO : A

Cuiere ser Coarganizador

Descricdo

Manitaria S0

Subeventos

Manitaria 20/06/2026
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Solicitando acesso de coorganizador

Para solicitar acesso como Coorganizador do evento, basta
acessar a tela de detalhes do evento e clicar em “Quero ser
Coorganizador”.

Observagdes:

e O ORGANIZADOR DO EVENTO vai receber a solicitagdo,
mas ¢é critério dele aceitar ou recusar a solicitagdo.
e Sendo aceita a solicitagdo, na tela Administrativa vai

aparecer uma nova op¢do do Menu chamada Gerenciar
Eventos

3. %e5i FEDERAL po CEARZA

@ o A Tela Inicial/Eventos
UFC - Campus de tapajé
Data
15/05/2026 a 30/06/2026 = Perfil
@ Duragia
2h
ey . . s e
% Hordrio I".-"Ilnhas IHSCI'IECIES
Matutino

I 'I:I' Gerenciar Eventos

( ] Eg Certificados
Queerg ser Coorganizador
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Editando evento como coorganizador

Deof)ois de clicado em Gerenciar Eventos serdo mostrados
to os eventos em que o usudrio participante é
Coorganizador.

# Tela Inicial/Eventos
Meus Eventos Todos os Status ¥

2 Perfil

Visualizar Comentdrios e feedbacks dos

Minhas inscri¢des Eventos como C participantes do Evento

£} Gerenciar Eventos

teste 5

Data: 14/05/2026
Local: Auditério \

~

e
Nesse bot&o vocé
poderé edi’rar o evento Inscritos Internos: 210 vagas \

(datas, titulo,

descrigdo,
capacidade, local, :

~

Inscritos Externos:  0/10 vagas

etc). N
Obs.:
* O Coorganizador

Nesse bot&o vocé s{) Nesse botdo vocé poderd acessar a lista

poderd atribuir de Coorganizadores, solicitagdes e

ndo pode finalizar presenca e/ou gerar *1 certificados emitidos.
evento nem emitir = )
o o QR de presenga. il Obs.:
certiticados. Obs.: "l e O Coorganizador n&o pode

* O Coorganizador aceitar/recusar solicitagdes.
ndo pode finalizar * O Coorganizador n&o pode emitir

evento nem emitir certificados de coorganizag¢do ou

Para mais detalhes ver

\Mcnucl do Organizador.

certificados. palestrante
\Poru mais detalhes ver Manual do Organizador. )

Para mais detalhes ver

\N\onuol do Organizador.
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Editando minhas informacées

Para acessar as informagdes do usudrio, basta clicar no nome
de usudrio no canto superior direito da tela.

e trars | sair

Nessa tela é possivel alterar algumas informacdes pessoais e
de acesso ao sistema de eventos.

Sendo:
UNIVERSIDADE

| %24 FEDERAL po CEARA
e Senha T
e Deletar conta

A Tela Inicial/Eventos

3 pervil

@ Minhas inscricées

Eg Certificados

Observagdes:
e Caso seja necessdrio atualizar nome, email e /ou matricula,

procurar a equipe da NTl através de solicitagdo pelo e-mail
tieitapaje.ufc.br informando os novos dados para

atualizacdo.
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Editando minhas informacées

Alterar Senha

Senha Atual
Nova Senha

Confirmar Mova Senha

Atualizar Senha

Zona de Perigo

Agoes imeversiveis. Tenha certeza antes de prosseguir.
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Acessando minhas inscricoes

No Menu minhas inscricdes é onde vdo aparecer todos os
eventos em que o usudrio estd inscrito.

Vale se atentar para algumas informagdes nessa tela.

UNIVERSIDADE l PAGINA DO PARTICIPANTE
- FEDERAL po CEARA

4 TelaInicial/Eventos
Minhas Inscrigdes "
2 Perfil 0 eventos inscritos
-
& Minhas inscrighes ]
.
gl Certificados Q
Vocd ainda ndo se inscreveu em nenhum evento.
. 7
(MG . Essa tag mostra o status do
Minhas Inscri¢des 9 -
1 evento inscrito even‘ro'

. I

- Essa tag mostra se a inscrido
e s

no evento foi confirmada.
Teste 2
Q tesrte 2

@ UFC - Campus Itapajé - Auditorio

0
...................
*,

Essa tag mostra se o organizador do
evento ja atribuiu presenga ao usudrio.
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Acessando meus Certificados

No Menu Certificagdes é onde v&o aparecer todos os
certificados de eventos finalizados em que o usudrio estava
inscrito.

Vale se cu’ren’rorcfcrcu algumas regras:
e O certificado s6 estard disponivel logo apds o evento ser
finalizado e

e Se foi atribuido presenca ao usudrio no evento que ele
estava inscrito.

e O organizador do evento é quem gerencia as presencas e
o status do evento.

Total de 1 certificado emitidos

Certificado de Participacdo - Evento teste

Evento: Evento teste
Preview do certificado Carga Horaria: Oh

Emitido em: 24/02/2026

& Download

Para fazer o download do certificado é sé clicar no botdo. O
certificado serd emitido em PDF.
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Validando meus Certificados

O sistema de Eventos da UFC - Campus ltapajé tem um
validador de certificados que foram emitidos. Caso o usudrio
ou terceiros desejem verificar a validade do certificado basta
acessar o rodapé do site e clicar em Validagdo de
Certificados.

Clicar em Validag&o de certificados para

R

verificar validagdo.

...........

[ DE FEDERAL DO CEARA - CAMPUS DE ITAR
Campus Jardins de Anita. Rua Francisce Hiveira, 5/n, Cert apajé.

© 2025 Superintendénaa de Tecnologia da Informag;

UNIVERSIDADE

Validacao de Certificados

o do certificado... Validar

=3

]

\ | J
|
‘\
L —— -~
\‘
23/02,2020 H N
|
|
: . |
Organizador Diretor I
|
J
Validacad: cert_xqVNTqgDEKDMMod RFPbbVIvpNerwxKgGr o--,
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Solicitando ajuda

Para acessar a pagina de ajuda é sé clicar no rodapé do site
e clicar em FAQ - Perguntas e Respostas.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
Campus Jardins de Anita. Rua Francisco J T . Itapajé

UNI

o FEDERAL o CEARA | CENTRAL DE AJUDA JOADBRUNG | gy saie

Como podemos te ajudar?

O que é o sistema de Eventos da UFC - Campus de ltapajé? ~
Preciso ser aluno da UFC - Campus Itapajé para fazer a inscri¢do nos eventos? v
Ja fiz meu cadastro, onde acompanho? ~
Como fago para visualizar os eventos disponiveis e como me inscrevo? ~
Fiz minha inscri¢io no evento e desisti de participar, como retiro minha inscrigio? v

Terminou o evento, ja tenho acesso ao certificado automaticamente? k4
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Politicas e Termos de uso

Nessa tela é onde estdo as politicas e os termos de uso.

Clicar para acessar as Politicas e os ternos

de uso.

UNIVER! E FEDERAL DO CEARA - CAMPUS DE ITARAJE
Campus Jarding de Anita. Rua Fram ro. apa)

FEDERAL G CI POLITICAS DE PRIVACIDADE

Politicas Termos

POLITICA DE PRIVACIDADE E LGPD

£ politica da UFC de Itapajé respeitar a sua privacidade em relagdo a qualquer informagdo que possamos coletar no site e outros sites que possuimos e
operamos.
Informacgdes coletadas

Solicitames informagbes sobre vocé de acordo com os servigos e fungbes que vocé utiliza no site, sempre coletando apenas os dados realmente
necessdrios com o seu conhecimento e consentimento. Também informamos o porqué de estarmos coletando e como serd usado. Ndo compartilhamos
informagdes de identificagio pessoal publicamente ou com terceiras, exceto quando exigido por lei. O nosso site pode ter links para sites externos que ndo
sdo operados por nds. Esteja ciente de que ndo temos controle sobre o conteddo e praticas desses sites e ndo podemos aceitar responsabilidade por suas
respectivas politicas de privacidade. Vocé é livre para recusar a nossa solicitagio de informagées pessoais, compreendendo que com isso ndo serd possivel
utilizar alguns servigos do site. O uso continuo de nosso site implica a aceitagdo de nossas préticas em torno de privacidade e informagdes pessoais. Se
vocé tiver alguma divida sobre como lidamos com dados do usudrio e informagdes pessoais, entre em contato conosco.

Informac@es solicitadas para a criagdo de uma conta:

+ E-mail

« Nome Completo
* Matricula/SIAPE
* CursofCargo

* Meios de autenticacdo (senhas por exemplo).

\_ Para que e como é feita a coleta das informacgdes )
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	Mas é necessário se atentar para algumas observações!
	Alguns eventos podem ter capacidade LIMITADA. Então, por mais que o evento esteja com o STATUS Publicado, as inscrições poderão estar fechadas devido a capacidade.
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	Vale se atentar para algumas informações nessa tela.
	Essa tag mostra o status do evento.
	Essa tag mostra se a inscrião no evento foi confirmada.
	Essa tag mostra se o organizador do evento já atribuiu presença ao usuário.
	MANUAL DO USUÁRIO

	EVENTOS UFC

	Acessando meus Certificados
	No Menu Certificações é onde vão aparecer todos os certificados de eventos finalizados em que o usuário estava inscrito.
	Vale se atentar para algumas regras:
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